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HINIS KAYMAKAMLIGI
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HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

o | VATANDASA _ . HIZMETIN .
Z SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
¢ | HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
Sosyal Mali Durum Sosyal mali durum formqnun doldurularak ilgili kurumlara En gec 10 is giinii icerisinde
1 onaylatildiktan sonra teslim alinarak ¢evreden arastirma
Aragtirmalart sonuclandirilir,
yapilmast.
9 Isyerleri Ruhsat Ilgili birimden gelen evraklarin incelenmesi sonucu genel En ge¢ 10 is giini igerisinde
Tahkikatlart giivenlik, asayis ve yer yoniinden arastirilmasi. sonuclandirilir.
3 Stipheli Adres Ilge Niifus Miidiirliigiinden evrak gelmesi sonucu ¢evreden En ge¢ 10 is giinii igerisinde
Beyani arastirma yapilmasi sonuclandirilir,
4 | Oliim Tahkikati Ilge Niifus Miidiirliigiinden evrak gelmesi sonucu cevreden En ge¢ 10 is giinii igerisinde
arastirma yapilmasi sonuclandirilir.
Kayip Sahislar ile
5 |Ilgili Yapilan Is ve |Kimlik Bilgileri, Fotograf, Eskal Bilgileri. 1-24 Saat
Islemler
Sahsa, Mala ve Sug bilgisi alindiktan sonra ilgili C. Savcisinin talimati ile
6 | Devlete Karsi gorevlilerimizce faillerin yakalanmasina yonelik ¢alismaya 1-24 Saat
Islenen Suglar baslanmaktadir.
Mahkemeden ve (10 giin igerisinde) Giinlii
7 Cumbhuriyet Mahkeme ve Cumhuriyet Savciligindan gelen talimat, Emir Evraklara Cevap Verilmesi
Savciligindan yazilari gereken zaman igerisinde
Gelen Yazilar cevap verilir
8 |izin Islemleri Izine ayrilma dilekgesi 15 Dakika
Izin ve Doktor
9 [Raporu Doniisii Izin ve Doktor Raporu déniisii géreve baslama yazist 15 Dakika
Goreve Baslama
Goreve Baslama ve
10 | Ilisik Kesme Goreve baglama veya atama yazisi 15 Dakika
Islemleri
11 Idari Yaptirrm Idari Yaptirrm Tutanag: - Tutanaklar -Alkol Metre Ciktist - 2 Saat
(Kabahatler) Doktor Raporu
Gorev alanina giren konulardaki ihbar, sikayet ve miiracaatlart
degerlendirmek. Yapilan miiracaatlar kabul ederek gorev
12 | Miiracaat Islemleri |alanina giren konularda gerekli islemleri yapmak, diger birim |7-15 Giin
ve kurumlarin gorev alanlarini ilgilendiren konularda ilgili
birim yada kurumu yonlendirmek.
Gozaltinda tutulan siiphelilerin/saniklarin yeme, igme
" . . ihtiyac¢larina ve nakillerine ait masraflarin biitge .
13 | Gozalu Islemleri 6de}rlleklerinden karsilanmasini saglamak, saglik kontrollerini 1-3 Gin
yaptirmak.
Asayis olaylarini/suglarini aragtirmak ve su¢ sorusturmasini
.. . .| ylritmek. Gorev alanina giren suclarla ilgili olarak sug .
14 | Birim Faaliyetleri haritasi ¢ikartmak. Nezarethane islemlerini hukuki, adli ve 1-10 Giin
idari gereklere uygun olarak yerine getirmek.
Suglarla/olaylarla ilgili yapilan sorusturmalarda ihtiyag
duyulan ve gerekliligi tespit edilen idari tedbirleri almak.
15 | Miiracaat Islemleri | Hizmetin kalitesini yiikseltmek, mevzuatin eksiksiz ve dogru | 1-10 Giin

uygulanmasini saglamak. Hizmet alani ile ilgili istatistik,
brifing ve faaliyet raporu hazirlamak.




Kayip Sahis - _
16 Miiracaatlar 18 Yasindan Biiyiikler I¢in 1 Saat
17 5{?’1};2:;3;}11;1 19 Yasindan Kiigiikler I¢in 1 Saat
Miiracaat (Magdur ifade), Miiracaat (Miisteki Ifade),
18 Cocuklarin Magdur | Stiphelinin Kimlik Tespiti, Stipheli Cocuk Ise Yakalanmasi, 1 Saat
Oldugu Olaylar Fezleke Hazirlanmasi, Siipheli Cocugun C.Bagsavciligina
Mevcutlu Gonderilmesi
HINIS iLCE EMNIiYET MUDURLUGU
BELGELENDIRME BURO A.
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Yurt Dis1 Giris-Cikis  |-Basvuru dilek¢esi formu
1 45 dk
Kaydi Sorgulama
2 Pasaport Durum - Bagvuru dilekg¢e formu 30 dk
Sorgulama
Pasaport Protokol |- Bagvuru dilekge formu
3 . . 15 dk
Belgesi Talebi
-Kaymakamlik Dilekce
Yivsiz Av Tiifegi -Maliyeden Borcu Yoktur Kagidi
4 Ruhsatnamesi ve Satin [-Ruhsat Harci 3 giin
Alma Belgesi -Saglik Raporu(Aile Hekimi)
-Fotograf
-Kaymakamlik Dilekge
Kamu Gorevlisi Tagima [-Maliyeden Borcu Yoktur Kagidi
5 Ruhsatnamesi ve Silah [-Gorev Belgesi 3 giin
Satin Alma Belgesi  [-Saglik Raporu(Heyet)
-Fotograf
Emekli Kamu Gorevlisi | <2ymakamhga Dilekge
. |-Maliyeden Borcu Y oktur Kagidi
Tasima Ruhsatnamesi . . ..
6 . -Gorev Belgesi 3 giin
ve Silah Satin Alma <
. -Saglik Raporu(Heyet)
Belgesi <
-Fotograf
-Kaymakamlik Dilekge
Bulundurma -Maliyeden Borcu Yoktur Kagidi
7 Ruhsatnamesi ve Silah |-Ruhsat Harci 3 gilin
Satin Alma Belgesi |-Saglik Raporu (Heyet)
-Fotograf
' -Kaymakamlik Dilekgesi
8 Mermi Istihkak -Tabanca Ruhsatnamesi Fotokopisi 30 dk




HINIS iLCE EMNIYET MUDURLUGU

TRF. TES.VE DNT. BR. A.

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Tutanaginin Onayl

Sureti Verilmesi

BELGESI

HIZMETIN
SIRANO| HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMSAﬁ'\ﬁ']‘E’g‘i'\' MA
(EN GEQ)
) e Ruhsat
Arag¢ Uzerinden Men e Ruhsat sahibi veya siiriicliniin Ehliyet ve
1 e 10 Dk.
Kaldirma kimlik bilgileri
2 Siirtict Belgesi e Siiriicii belgesi kimlik 10 Dk.
Giincelleme
3 Diger Birimlere Arag e Ruhsat ve kimlik 10 Dk
Sakinca Sorma e Vekaletnameli ise noter belgesi ve kimligi
Resmi Araglarin Is ve e Yetkili kisinin kurumca yazisi, kimligi
4 ; ) ) 30 Dk.
Islemleri e Eski ruhsat veya plakalart
Tescilli Araclarin
5 Kayitlarinin e Ruhsat ve kimlik (kayitl kisinin) 20 Dk.
Diizeltilmesi
Geri Alinan Siricii e Maliyeden borcu yoktur belgesi
Belgesinin Sisteme A
6 - ) . e Sahsin kendisinin kimligi 20 Dk
Islenmesi ve Teslim N .
; . Saglik kurulugsundan verilen belgeler
Islemleri
Hak Mahrumiyeti Olan | o 1 ot sahibinin kendisi ve kimlii
Araglarin Hak e .
7 o e Vekalet verdigi noter belgesi 20 Dk
Mahrumiyeti Kalktiktan Vekalet al hsin kimlisi
Sonra Teslimi ekalet alan sahsin kimligi
Dis Birimlerce Trafikten ¢ Rubhsat sahibinin kimligi
8 Men Araglarin Teslimi e  Muvafakat verdigi sahsin T.C. nosu 20 Dk
I¢in Muvafakat Islemi Vekalet nameli ise noter belgesi ve kimligi
Kayip Plaka ve Kayip Sl
9 Ruhsat .Ruhsat sahibinin kimlik bilgileri ve vakaletname 20 Dk
Islemleri
Maddi Hasarli Trafik
10 Kazasi Tespit NUFUS CUZDANI VEYA SURUCU 15 Dk
Tutanaginin Onayl BELGESI
Sureti Verilmesi
Yaralanmali Trafik
11 [Kazast Tespit NUFUS CUZDANI VEYA SURUCU 15 DK

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: HINIS ILCE EMNIYET
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